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PREFEITURA MUNICIPAL DE DUARTINA
Paco Municipal “ Jaér Manceline da Sitva”
GABINETE DA PREFEITA

GESTAO - 2025/2028

SUZY HELENA SIMAO BLAGITZ FERRAZ, no uso de suas atribuicdes legais

contidas no Art. 56 — inciso VI da Lei Organica do Municipio de Duartina, estado de
Sao Paulo e,

CONSIDERANDO a necessidade de adotar medidas
administrativas que promovam o equilibrio fiscal e a eficiéncia no uso dos recursos
publicos, justifica-se a emissdo deste decreto que visa proibir, temporariamente, a
realizac@o de horas extras por servidores da administrag¢do publica municipal.

CONSIDERANDO que, a realizacio indiscriminada
de horas extras vem gerando um impacto significativo nas despesas do Municipio,
comprometendo a capacidade de investimento em areas prioritarias como satde,
educacdo, infraestrutura e assisténcia social e que a contencao desse tipo de despesa
¢ essencial para garantir o equilibrio financeiro e a continuidade dos Servigos
publicos.

CONSIDERANDO ainda que, a gestdo publica deve
priorizar a otimizagdo dos recursos humanos e materiais disponiveis, promovendo
uma reorganizacao das rotinas de trabalho para que as demandas sejam atendidas
dentro da carga horéria regular dos servidores, visando estimular uma gestao mais
eficaz e produtiva, evitando gastos desnecessarios com horas extraordinarias.

CONSIDERANDO finalmente que, a proibi¢io de
horas extras, resguardados os casos excepcionais e emergenciais, também reflete uma
preocupagao com a saude e o bem-estar dos servidores municipais, incentivando o
cumprimento das jornadas regulares de trabalho e evitando a sobrecarga laboral que
pode prejudicar a produtividade e a qualidade de vida.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE DUARTINA
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GABINETE DA PREFEITA

GESTAO - 202512028

DECRETA

Art. 1°- . Fica terminantemente proibida a realizacdo de horas extras pelos
servidores da Administragdo Direta do Municipio de Duartina — SP.

§ 1° - Os servidores municipais s6 baterdo o seu ponto até 10 minutos antes do inicio
da sua jornada e 10 minutos apés o encerramento de sua jornada.

§ 2°. Excetuam-se da proibi¢do prevista no caput deste Decreto, dispensando prévia
autorizacao do Diretor do Departamento e/ou Prefeito, as seguintes situacgoes:

I - De calamidade publica que acarretem riscos de qualquer espécie;
IT - De emergéncia que possa acarretar danos a Administragdo ou a populacio,
III — De emergéncia/excepcionalidade na area da satde.

§ 3°. Nas situagdes referidas no paragrafo anterior, sera necessario o preenchimento
de requerimento com justificativa e assinatura do Secretario de cada departamento
para posterior pagamento das horas extraordinarias realizadas.

§ 4°. Arealizagdo de horas extras em situagdes nio previstas neste Decreto dependera
de justificativa e prévia aprovagio do Diretor de Departamento de lotagao do servidor
e/ou da Prefeita.

Art. 2°. Fica igualmente vedada a realizacio de horas extras pelos
servidores ocupantes de emprego publico com jornada diaria ou semanal reduzida.

Art. 3°. As horas excedentes as jornadas diarias/semanais normais do
cargo, mediante aprovacgdo, serdo compensadas na forma de banco de horas e
computadas como horas créditos.

§ 1°. As horas créditos de que trata este artigo serdo compensadas na proporcio de
uma hora trabalhada por uma hora de folga.

§ 2°. As horas extraordinarias registradas em banco de horas deverao ser
compensadas no prazo maximo de 12 meses, a contar de sua realizagdo. Extrapolando
o prazo de compensacgdo, serdo compulsoriamente extintas do banco de horas, caso
ultrapassar o mandato vigente.

Art. 4°. £ vedado faltar ao trabalho para posterior compensacao das faltas
no banco de horas, sem prévia comunicacao e autorizacao.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE DUARTINA
Paco Mundeipal * Jaie Manceline da Silea”

GABINETE DA PREFEITA

GESTAO - 2025/2028

§ Unico. As horas folgas serdo concedidas mediante solicitacdo prévia e escrita pelo
servidor, apds autorizagio expressa da chefia imediata, com a devida comunicagao ao
Departamento de Recursos Humanos para registro e controle, a fim de evitar prejuizo
ao desenvolvimento dos trabalhos.

Art. 5°. Em caso de exoneragdo e/ou rescisdo do contrato de trabalho as
horas constantes do banco de horas serdo convertidas em pectnia.

Art. 6°. O Setor de Recursos Humanos devera encaminhar ao gabinete do
Prefeito o Relatério Mensal de Horas Extraordinérias, bem como o Banco de Horas.

Art. 7°- fazem parte integrante deste Decreto:
I - Convocagao/Justificativa para Realizacdo de Horas Extras - Anexo I;
IT - Mapa Mensal de Horas Extraordinaria - Anexo II.

Art. 8° Os casos omissos no presente Decreto deverdo ser previamente
encaminhados a Secretaria de Governo, para deliberacdo conjunta com a Secretaria
de Planejamento e Financas.

Art. 9° - Este DECRETO entrard em vigor da data de sua publicacdo,
revogadas as disposi¢oes em contrarias;

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE
DUARTINA-SP, 24 de janeiro de 2025.
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SUZY HELENA SIMAO: ITZ FERRAZ

PREFEITA MU
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Publicado no Diario Oficial e Mural do municipio no dia 25 de janeiro de 2024
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