PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

FARMACIA
Numero Data de validacéo Data de revisdo
POP 016 Maio/2023 Maio de 2024 / 2025 / 2026

ELABORACAO PLANILHA DE COMPRA

Executante: Profissionais da Farmécia

Area: Farmacia Central

1. OBJETIVO
Sistematizar de forma préatica e segura, em planilha do Excel, o estogue, requisi¢cdo de

compras e empenhos.

Elaborado por: Analisado por: Aprovado por:
Carolyne Byczkovski Nicoli Crocoli
Farmacia Secretéria Mun. de Salde

2. ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES

2.1 Farmacéutica Gerente da Assisténcia Farmacéutica;

2.2 Administrativo da Geréncia de Assisténcia Farmacéutica;

2.3 Administrativo da Central de Abastecimento Farmacéutico.

3. PROCEDIMENTO

3.1 Elaborar a planilha de compras, nominando as colunas de acordo com as informacdes
consideradas necessarias;

3.2 Preencher na planilha os seguintes dados:

3.2.1 Numero do cddigo do IDS referente ao registro do medicamento no
programa para evitar trocas de apresentagdo dos medicamentos;

3.2.2 Verba a ser utilizada por medicamento, que varia de acordo o nivel de
utilizacdo do medicamento;

3.2.3 Descricdo detalhada do medicamento de acordo com a denominacao
generica;

3.2.4 N° do Pregao Eletrnico que esta registrado o medicamento;

3.2.5 N° da Ata de Registro de Preco referente ao Pregdo Eletronico que esta
registrado o medicamento;

3.2.6 Valor unitario que esta registrado o medicamento no Pregéo Eletronico;

3.2.7 Unidade de compra que esté registrado o medicamento no Pregéo Eletronico;




3.2.8 Considerar medicamentos e valores disponiveis na Planilha do Consorcio Parana Saude.
3.2. Estoque da Central de Abastecimento Farmacéutico, com identifica¢do do

dia que foi atualizado esta coluna na planilha;

3.2.10 CMM calculado na planilha do consumo, conforme ja esclarecido no POP —
Célculo do CMM,;

3.2.11 N° do Empenho gerado a partir do Processo da requisi¢cdo de compra;

3.2.12 Nome do Fornecedor que devera entregar o medicamento constante no
Empenho;

3.2.13 Quantidade do medicamento que devera ser entregue conforme especificado
no Empenho;

3.2.14 NUmero do Processo originado pelo protocolo da Requisi¢do de Compra;
3.2.15 Quantidade do medicamento solicitado na Requisicdo de Compras e na programacao lote
disponivel pelo Consorcio Parana Saude

4. OBERVACOES

A atualizacdo da planilha depende das informacGes repassadas de forma responsavel pelo
profissional designado:

4.1 Farmacéutica Gerente da Assisténcia Farmacéutica:

4.1.1 Namero do codigo do IDS referente ao registro do medicamento no

programa para evitar trocas de apresentacdo dos medicamentos;

4.1.2 Verba a ser utilizada por medicamento, que varia de acordo o nivel de utilizacdo
do medicamento;

4.1.3 Descricdo detalhada do medicamento de acordo com a denominacao genérica,;
4.1.4 CMM

4.2 Administrativo da Coordenacédo de Assisténcia Farmacéutica:

4.2.1 Inclusdo na planilha de novos pregdes, como também a retirada dos vencidos;
4.2.2 Numero do Pregdo Eletronico que esta registrado o medicamento;

4.2.3 NUimero da Ata de Registro de Preco referente ao Pregdo Eletrdnico que esta
registrado o medicamento;

4.2.4 Valor unitério que esta registrado o medicamento no Pregao Eletrdnico;

4.2.5 Numero do Processo originado pelo protocolo da Requisicdo de Compra.

4.3 Administrativo da Central de Abastecimento Farmacéutico:

4.3.1 Atualizacdo do estoque da Central de Abastecimento Farmacéutico quando
solicitado pela Coordenacéo;




4.3.2 Exclusdo do nimero do processo de compra e quantidade quando recebido o
empenho novo;

4.3.4 Numero do Empenho recebido, que foi gerado a partir do Processo da
requisicdo de compra;

4.3.5 Nome do Fornecedor que devera entregar o medicamento constante no
Empenho;

4.3.6 Quantidade do medicamento que devera ser entregue conforme especificado no
Empenho;

4.3.7 Reter os empenhos entregues.

4.3.8 Considerar saldo de medicamentos a receber e saldo de repasse para elaboracdo da
programacao de pedido pelo Consorcio Parana Saude.

A veracidade da planilha depende da alimentagdo consciente e responsavel dos envolvidos.




