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1. OBJETIVO 

Sistematizar de forma prática e segura, em planilha do Excel, o estoque, requisição de 

compras e empenhos. 

Elaborado por: 

Carolyne Byczkovski 

Farmácia 

Analisado por: 

 

Aprovado por: 

Nicoli Crocoli 

Secretária Mun. de Saúde 

2. ATRIBUIÇÕES E RESPONSABILIDADES 

2.1 Farmacêutica Gerente da Assistência Farmacêutica; 

2.2 Administrativo da Gerência de Assistência Farmacêutica; 

2.3 Administrativo da Central de Abastecimento Farmacêutico. 

3. PROCEDIMENTO 

3.1 Elaborar a planilha de compras, nominando as colunas de acordo com as informações 

consideradas necessárias; 

3.2 Preencher na planilha os seguintes dados: 

3.2.1 Número do código do IDS referente ao registro do medicamento no 

programa para evitar trocas de apresentação dos medicamentos; 

3.2.2 Verba a ser utilizada por medicamento, que varia de acordo o nível de 

utilização do medicamento; 

3.2.3 Descrição detalhada do medicamento de acordo com a denominação 

genérica; 

3.2.4 Nº do Pregão Eletrônico que está registrado o medicamento; 

3.2.5 Nº da Ata de Registro de Preço referente ao Pregão Eletrônico que está 

registrado o medicamento; 

3.2.6 Valor unitário que está registrado o medicamento no Pregão Eletrônico; 

3.2.7 Unidade de compra que está registrado o medicamento no Pregão Eletrônico; 



3.2.8 Considerar medicamentos e valores disponíveis na  Planilha do Consorcio Paraná Saúde. 

3.2. Estoque da Central de Abastecimento Farmacêutico, com identificação do 

dia que foi atualizado esta coluna na planilha; 

3.2.10 CMM calculado na planilha do consumo, conforme já esclarecido no POP – 

Cálculo do CMM; 

3.2.11 Nº do Empenho gerado a partir do Processo da requisição de compra; 

3.2.12 Nome do Fornecedor que deverá entregar o medicamento constante no 

Empenho; 

3.2.13 Quantidade do medicamento que deverá ser entregue conforme especificado 

no Empenho; 

3.2.14 Número do Processo originado pelo protocolo da Requisição de Compra; 

3.2.15 Quantidade do medicamento solicitado na Requisição de Compras e na programação lote 

disponível pelo Consorcio Paraná Saúde 

4. OBERVAÇÕES 

A atualização da planilha depende das informações repassadas de forma responsável pelo 

profissional designado: 

4.1 Farmacêutica Gerente da Assistência Farmacêutica: 

4.1.1 Número do código do IDS referente ao registro do medicamento no 

programa para evitar trocas de apresentação dos medicamentos; 

4.1.2 Verba a ser utilizada por medicamento, que varia de acordo o nível de utilização 

do medicamento; 

4.1.3 Descrição detalhada do medicamento de acordo com a denominação genérica; 

4.1.4 CMM 

4.2 Administrativo da Coordenação de Assistência Farmacêutica: 

4.2.1 Inclusão na planilha de novos pregões, como também a retirada dos vencidos; 

4.2.2 Número do Pregão Eletrônico que está registrado o medicamento; 

4.2.3 Número da Ata de Registro de Preço referente ao Pregão Eletrônico que está 

registrado o medicamento; 

4.2.4 Valor unitário que está registrado o medicamento no Pregão Eletrônico; 

4.2.5 Número do Processo originado pelo protocolo da Requisição de Compra. 

4.3 Administrativo da Central de Abastecimento Farmacêutico: 

4.3.1 Atualização do estoque da Central de Abastecimento Farmacêutico quando 

solicitado pela Coordenação; 



4.3.2 Exclusão do número do processo de compra e quantidade quando recebido o 

empenho novo; 

4.3.4 Número do Empenho recebido, que foi gerado a partir do Processo da 

requisição de compra; 

4.3.5 Nome do Fornecedor que deverá entregar o medicamento constante no 

Empenho; 

4.3.6 Quantidade do medicamento que deverá ser entregue conforme especificado no 

Empenho; 

4.3.7 Reter os empenhos entregues. 

4.3.8 Considerar saldo de medicamentos a receber e saldo de repasse para elaboração da 

programação de pedido pelo Consorcio Paraná Saúde. 

A veracidade da planilha depende da alimentação consciente e responsável dos envolvidos. 

 

 


